MINISTERIO DOS TRANSPORTES

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRA-ESTRUTUTURA DE TRANS PORTES
Setor de Autarquias Norte — Quadra 03 — Lote A—4  ° andar

BRASILIA-DF — BRASIL — CEP 70040-902

INSTRUCAO DE SERVICO DG N° 03,
DE 08 de outubro de 2002

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRA-ESTRUTURA DE TRANPORTES - DNIT, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a Lei n°® 10.223, de 05 de junho de 200@creto n° 4.129, de 13 de
fevereiro de 2002 e o Regimento Interno do DNITpaado pela Resolucédo n° 01
do Conselho de Administracdo, publicado no Diarii@ da Unido de 16 de
maio de 2002 e,

CONSIDERANDO os termos dd.ei n°® 9.784/99 que dispde sobre as
normas basicas para o processo administrativo;

CONSIDERANDO que, para os devidos registros e expedita tranataca
bem como o perfeito manuseio, os autos de proad®ministrativo devem estar
convenientemente organizados, com a correta awuacéneracdo de folhas e
abertura de novos volumes;

CONSIDERANDO ainda, o que dispde Provimentos do Poder Judiciari
guanto ao registro, autuacao e ordenamento degzm@edicial;

RESOLVE

1. Cada volume dos autos de processo administrdéverao conter, no maximo,
200 (duzentas) folhas numeradas sequencialmente.

1.2 Quando verificado que as pecas a acostar nécidem com o limite
estipulado, por ser inadequada a separacao desfabfaela quantidade podera
ser alterada, para menos ou para mais, visandegrioade do documento.

2. Cada folha dos autos de processo administratigeera conter, além da sua
numeracao sequencial, o numero completo do processmlo devidamente
rubricada.

3. Apo6s cada tramitacdo dos autos de processo atiaiivo, encaminhamento e
recebimento, sera aferida e certificada nos prépaiotos, a quantidade de
volume(s) e de folhas constantes.

4. Constatada a deterioracdo da autuacao (cagadroes identificacdo), inclusive
dos volumes, devera ser procedida a imediata restn, a cargo do setor que
por ultimo tramitou o feito, devendo ser certifiaa@lmencionada providéncia.

5. As disposicdes da presente Instrucédo se aplivamue couber em relacdo aos
autos de processos administrativos oriundos de®wantidades federais que,
eventualmente, venham tramitar na Autarquia.



6. A Diretoria de Administracdo e Financas adotséprovidéncias quanto as
orientacbes e efetiva aplicacdo da presente lid&irugendo as eventuais
duvidas e/ou omissdes também dirimidas pelo mesmgad)

7. Esta Instrucédo de Servico entra em vigor armpdetisua publicacdo no Boletim
Administrativo, revogadas as disposicdes em caatrar

LUIZ FRANCISCO SILVA MARCOS
Diretor-Geral



